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Guia rápido EndNote Web 

Primeiro acesso EndNote Web 

- Cadastro no site Clarivate Analytics (EndNote Web) 

https://www.myendnoteweb.com/EndNoteWeb.html 

- Download do Plug in “Cite While you WriteTM” e instalação no computador 

- Primeiro acesso em um arquivo do Word – login EndNote 

 

 

 

 

 

 

 

Coletar referências 

- Pesquisar online: busca referências em bases de dados já disponíveis no EndNote. 

Após a busca basta selecionar a referência e adicionar ao grupo escolhido 
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- Nova referência – insere manualmente as referências 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Importar referências – importa referência em diversas bases de dados 

1. Download do arquivo de citação do EndNote na base de dados 

2. Selecionar o arquivo 

3. Clicar em “Opção de importação” selecionar a opção “EndNote import” 

4. Clicar em “Para” e selecionar o grupo para onde irá a referência 
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Organizar 

- Gerenciar meus grupos – gerenciar, organizar, criar novo grupo. Compartilhar com 

outras pessoas (que também utilizem EndNote Web) 

- Encontrar duplicações 

 

 

 

 

 

 

 

Formato 

- Bibliografia (pode ser formatado direto no Word) 

- Artigo – pode-se inserir o artigo para formatação 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Correspondência 

É possível informar alguns detalhes do documento que está sendo trabalhado para que o 

EndNote busque um periódico adequado para o manuscrito 
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Opções 

Alterações do perfil 

 

 

 

 

 

 

 

 

Download 

Download do Plug in “Cite While you Write” para uso em documentos do Word 

 

 

 

 

 

 

 

 

Comandos básicos 

“Insert citations” – procura por autor, palavra chave, nome do artigo, etc. Para inserir 

mais de uma citação ao mesmo tempo basta pressionar “ctrl” e clicar em cima das 

citações desejadas. 
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“Edit citations” – Formata o tipo de fonte, tamanho, etc, e exclui citações do arquivo 

Importante: Evitar excluir citações do texto apenas usando o “Delete” do teclado, 

utilizar a função “Remove Citation” do EndNote para garantir que, de fato, a citação 

seja excluída. 

 

 

 

 

 

 

 

 

“Style” – Escolha do estilo da citação e referência 

 

 

 

 

 

 

 

 

“Update citations” – atualiza as citações no documento 
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“Convert citations and bibliography” – converte o texto vinculado ao EndNote em texto 

puro para envio aos revisores 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Observação: 

Todas as informações foram retiradas do site do EndNote Web da Clarivate 

Analytics e foram organizadas passo a passo de uma forma prática com uso de print da 

tela do site oficial. 

 

 

 

 

 


